[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1. Notatka służbowa


........................................ 
    pieczątka szkoły 
.............................................. 
      Miejscowość, data 
  
NOTATKA SŁUŻBOWA 
  
Nauczyciel, funkcja 
...................................................................................................................... 
Data zdarzenia: ............................................................................................................................. 

Osoby uczestniczące w zdarzeniu: 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................ ............................................................................................. 
Krótki opis sytuacji (zdarzenia):
........................................................................................................................................ .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.............................................................................. ................................................... 
Wnioski, ustalenia: 
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
Działania, kroki podjęte przez nauczyciela:
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                           (data i podpis) 

Załącznik nr 2.	Protokół ze zdarzenia


……………………………………
(pieczątka szkoły)

PROTOKÓŁ ZE ZDARZENIA

1. Data sporządzenia protokołu: ............................................................ 
2. Data, godzina i miejsce zdarzenia: .................................................... 
3. Rodzaj zdarzenia: .............................................................................. 
4. Osoba sporządzająca protokół: ........................................................ 
5. Dane uczestników zdarzenia:
............................................................................................................. 
……………………………………………………………………….
……………………………………………………………………….
6. Świadkowie zdarzenia:
............................................................................................................. 
……………………………………………………………………….
………………………………………………………………………..
7. Szczegółowy opis przebiegu zdarzenia:
.............................................................................................................
.............................................................................................................
............................................................................................................. 
……………………………………………………………………….
……………………………………………………………………….
8. Podjęte działania/interwencje:
.............................................................................................................
............................................................................................................. 
………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………..
9. Informacja o powiadomieniu rodziców/opiekunów/służb:
............................................................................................................. 
……………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………
10. Wnioski i zalecenia:
.............................................................................................................
............................................................................................................. 
………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………..
11. Załączniki:
............................................................................................................. 
Podpisy osób sporządzających / uczestniczących:
1. ........................................................ 
2. ........................................................ 
3. ........................................................

